1.1

Komisyon

Sinav Komisyonu -
Hazirlik Birimi

YDYO 2026-2027 KOMiSYON GOREVLENDIRME VE i$ TANIMLARI

Koordinator

Ayse NALDEMIR PALA

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Courses

MC:

Oylum KONAY (Head)
Rabia AKIN

Mustafa Korkmaz

GR:

Ahmet Alper DEMIR (Head)
Mustafa AKINCI

LS:

Seda TURKSOY(Head)
Selma CICEK

Ulviye AYDOSLU
Gokhan POLAT

RW:

Ceylan YESILOT (Head)
Emsal BABUSCU

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri: Komisyon Koordinatord, sinav
komisyonunun genel koordinasyonundan sorumludur. Akademik takvim
dogrultusunda sinavlarin (quiz, ara sinav ve final sinavi) isleyis takvimini
belirler; sinav formatini belirleyip course head’lerle paylasir; course’lar
arasindaki is boliimUni ve sinav hazirlama stireglerini koordine eder.
Course Head'lerle diizenli iletisim kurarak sinavlarin zamaninda
hazirlanmasini saglar. Hazirlanan sinavlari kapsam, soru dagilimi, seviye,
6lgme-degerlendirme ilkeleri ve miifredat kazanimlari agisindan inceler;
gerekli gordigl durumlarda diizeltme/revizyon talep eder. Sinavlarin nihai
hale getirilmesi, standardizasyonu, glivenligi ve ilgili stireglerin
koordinasyonundan sorumludur. Komisyon kararlarini raporlar.
Head'lerin Gorevleri: Her ders igin Uyeler arasindan bir Head
gorevlendirilir. Head, Komisyon Koordinatori ile ders liyeleri arasindaki
temel iletisim ve koordinasyon sorumlusudur. Komisyon
Koordinatori'nden gelen sinav hazirlama takvimini, kapsami, sinav
yonergelerini ve geri bildirimleri Giyelerine iletir. Koordinatoériin rehberligi
dogrultusunda Uyeler arasinda soru hazirlama, kontrol, dizenleme ve
diger gorevlerin dagihmini koordine eder. Course Uyelerince hazirlanan
sorulari bir araya getirerek ilk kontroll yapar ve sinav taslagini belirtilen
tarihte Komisyon Koordinatoriine incelenmek lizere teslim eder.
Koordinator tarafindan istenen revizyonlarin tiyeler tarafindan
gerceklestirilmesini ve sinavin nihai halinin zamaninda teslim edilmesini
saglar.

Uyelerin Gérevleri:

Uyeler, gérevlendirildikleri ders kapsaminda yapilacak 2 quiz ile ilgili ara
sinav ve final sinavlarinin hazirlanmasindan sorumludur. Komisyon
Baskaninin rehberliginde ve Head'in koordinasyonunda kendi aralarinda is
b6lim yaparlar. Soru hazirlama, cevap anahtari/rubrik olusturma, sinavin
kapsam ve kazanimlarin uyumunu kontrol etme ve gerekli revizyonlari
gerceklestirme sireglerine aktif olarak katilirlar. Hazirlanan materyalleri
belirlenen takvim dogrultusunda Course Head'e teslim ederler.

Sinav Komisyonu — Miifredat Komisyonu is Birligi: Sinav ile Miifredat
Komisyonu, 6lgme-degerlendirme ile 6gretim programi arasindaki uyumu
saglamak amaciyla koordineli galisir. Her quiz, ara sinav ve final sinavindan
yaklasik 2—3 hafta 6nce iki komisyonun ilgili temsilcileri toplanti yapar. Bu
toplantida sinavin kapsayacagi liniteler, 6grenme ciktilari, beceriler, soru
tirleri, agirliklar ve varsa 6zel 6lgme 6lgutleri netlestirilir. Boylece
sinavlarin ilgili donemde fiilen yuritilen miifredat ve program
kazanimlariyla uyumu givence altina alinir.




1.2

Komisyon

Sinav Komisyonu - Servis
Dersleri

Koordinator

ihsan MARULCU

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Sinav Hazirlama:

Muafiyet: Ortak

Arasinav: Burcu EMECAN
Final Sinavi: Gozde Ayse USLU
Butiinleme: Naran KAYACAN
KOSE

Sinav Kontrol:
Muafiyet: Ortak

Arasinav: Abdullah KIRMIZGUL
Final Sinavi: ilhan Yadigar
KILAVUZ

Biitiinleme: ilhan Yadigar
KILAVUZ

Erasmus Sinavi

Sinav Hazirlama:
General Test: Osman COLLU
LS: Giines Giifte DEMIR

RW: Ulviye AYDOSLU

Sinav Kontrol:
General Test: ihsan MARULCU
LS: Rabia AKIN

RW: Mustafa KORKMAZ

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Komisyon Koordinatord, Servis Dersleri Sinav Komisyonu
galismalarinin genel koordinasyonundan sorumludur. Akademik
takvim ve ilgili faktlte/ylUksekokullarin sinav programlari
dogrultusunda servis derslerine iliskin sinav hazirlama ve kontrol
streglerinin takvimini olusturur ve Uyelere bildirir. Sinavlarin kapsami,
formati, soru tirleri, gliglik diizeyi ve puan dagilimina iliskin esaslari
belirleyerek sinav hazirlama Uyeleriyle paylasir. Hazirlama ve kontrol
gruplari arasindaki iletisimi ve is akisini koordine eder; sinavlarin
belirlenen tarihlerde hazirlanmasini, kontrol edilmesini ve nihai hale
getirilmesini saglar. Nihai hali verilen sinav (arasinav, final ve
biitiinleme) sorularini OYS’ye ekler, sinavi sistem iizerinde olusturarak
uygulamaya hazir hale getirir. Sinavlarin basimi, ¢ogaltilmasi ve gerekli
sinav evraklarinin hazirlanmasi siireglerinde ilgili sinavdan sorumlu
komisyon Uyesiyle is birligi yapar. Kontrol edilmesi ve zamaninda
tamamlanmasina iliskin siiregleri takip eder. Komisyon kararlarini
raporlar.

Sinav Hazirlama Uyelerinin Gorevleri:

Sinav Hazirlama Uyeleri, gérevlendirildikleri servis derslerinin
sinavlarini Koordinator tarafindan belirlenen takvim, kapsam ve sinav
formati dogrultusunda hazirlamakla sorumludur. Uyeler is b&limii
yaparak sinav sorularini, cevap anahtarlarini ve gerekli olmasi halinde
degerlendirme olgutlerini/rubrikleri hazirlar. Sorularin ders
kazanimlariyla uyumlu, uygun giglik diizeyinde ve dlgme-
degerlendirme ilkelerine uygun olmasini gézetir. Hazirlanan sinav
taslagini ve ilgili belgeleri 2-3 hafta 6nce sinav kontrol liyelerine ve
Koordinatére iletir; kontrol sonrasinda bildirilen diizeltme ve
revizyonlari gergeklestirerek sinavin nihai hale getirilmesine katki
saglar.

Sinav Kontrol Uyelerinin Gorevleri:

Sinav Kontrol Uyeleri, Sinav Hazirlama Uyeleri tarafindan olusturulan
sinavlari uygulama éncesinde bagimsiz olarak incelemekle sorumludur.
Sorularin kapsam ve ders kazanimlariyla uyumunu; soru ifadelerinin
acikhgini ve dogrulugunu, gigliik diizeyini; soru ve puan dagilimini;
cevap anahtarlarinin dogrulugunu; yazim, bigim ve yonerge
butiinliglinu kontrol eder. Tespit edilen hata, eksiklik veya
gelistirilmesi gereken hususlari Sinav Hazirlama Uyelerine ve




Komisyon

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Gorev tanimlari

Koordinatore bildirir. Gerekli revizyonlarin tamamlanmasinin ardindan
sinavin son kontrol siirecine katki saglar.

Erasmus Sinavi Hazirlama Uyelerinin Gorevleri:

Erasmus sinavi hazirlama siireci General Test, Listening & Speaking (LS)
ve Reading & Writing (RW) olmak tizere Koordinator tarafindan
belirlenen sinav kapsami, formati, seviye ve degerlendirme esaslari
dogrultusunda kendi bélimina hazirlar. Sinav sorulari, cevap
anahtarlari ve gerekli rubrik/degerlendirme olgutleri hazirlanarak
belirlenen sire igerisinde ilgili sinav kontrol liyesine ve Koordinatére
teslim edilir.

Erasmus Sinavi Kontrol Uyelerinin Gorevleri:

General Test, LS ve RW icin gérevlendirilen Sinav Kontrol Uyeleri,
kendilerine iletilen sinav bélimiini kapsam, seviye, soru tirleri, 6lgme
gecerligi, puanlama, yonergeler ve cevap anahtari/rubrik agisindan
inceler. Tespit edilen hususlari ilgili Sinav Hazirlama Uyesine bildirir ve
gerekli revizyonlarin tamamlanmasini takip eder. Nihai sinav
materyalleri Koordinatdriin bilgisi ve onayi dogrultusunda uygulamaya
hazir hale getirilir.

Kitap Secimi ve

Dr. Deniz MADEN DEGER

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Komisyonun ¢alisma takvimini ve Gyeler arasindaki is bolimind
koordine eder. Servis derslerinin amaglari ve 6grenci diizeyleri
dogrultusunda mifredatin hazirlanmasini ve giincellenmesini saglar.
Derslerde kullanilacak kitap ve yardimci kaynaklarin incelenmesi ve
segilmesi siirecini koordine eder. Komisyon kararlarini raporlar.

2.1 | Miifredat Komisyonu - Osman GCOLLU Dr. Siileyman CiHAN
Servis Birimi Hasan Huseyin DUYGU ..
2. Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Koordinatorin rehberliginde servis derslerinin mifredatinin
hazirlanmasi ve giincellenmesine katki saglar ve izlenceyi hazirlar.
Kitap, dijital icerik ve yardimci materyalleri inceleyerek uygunluklarini
degerlendirir. Ders igeriklerinin donemlere ve haftalara gore
planlanmasina katkida bulunur.
Giifte Glines DEMIR
55 | Kitap Secinji_KQmisvonu Burcu CELIK Hasan ULUSAN 1. Komisyon Koordinatdriiniin Gérevleri:
- Hazirhk Birimi Selma CICEK Hazirlik programinin hedefleri, kur sistemi ve égrenci diizeyleriyle
Ulviye AYDOSLU uyumlu kaynaklari belirler. Yayinevlerinden giincel basili ve dijital




Komisyon

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Gorev tanimlari

materyal 6rnekleri ile fiyat teklifleri ister. Ogretim elemanlarindan
goris alarak karsilastirmali ve gerekgeli segcim raporu hazirlar.
Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Komisyon koordinatdriiniin segmis oldugu kaynaklari dort dil
becerisi, 6lgme-degerlendirme, dijital igerik, erisilebilirlik ve maliyet
bakimindan inceler. incelenen kaynaklar hakkinda rapor yazarak
komisyon koordinatériine verir. Kaynaklarin kullanimini dénem
sonunda degerlendirip gerekli glincelleme dnerilerini ydonetime
sunar.

Hazirlik Miifredat

A KURU:
MC: Hasan ULUSAN
GR: Recai KAPUSUZ

C KURU:
MC: Ayse SALTIK

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Program amaglarini, 6grenme giktilari ve kur dizeyleriyle uyumlu
bicimde belirler ve glinceller. Komisyon tyelerinin hazirlamig oldugu
ders akis planlarini inceleyip geri déniit verir. Ogrenci basarisi ve
Ogretim elemani geri bildirimlerinden hareketle programi izler.
Dénem sonu degerlendirme raporu ve iyilestirme onerilerini
yonetime sunar.

3 . Dr. Canan GUNEL DURAN L ..
Komisyonu Esra AYTAC KIRIS Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
GR: Mustafa AKINCI Haftalik ders akisini, beceri dagilimini, konu-kazanim eglestirmelerini
LS: Giines DEMIR ve materyal kullanim planini hazirlayarak komisyon koordinatériine
RW: Ulki DIKEN yerir. Ders igerikleri ile sinavkapsamlari arasinda uyumu saglar.
- lhtiyag duyulan ek kaynak, etkinlik ve destek materyallerini hazirlar
Hacer CEVIKBAS veya temin eder. Mifredat ve haftalik planlari 6gretim elemanlariyla
zamaninda paylasir.
3.1. | Sinif Danigmanliklari Burcu CELIK A1l - Selma CICEK Sinif Danigmanlarinin Gorevleri:

A2 - Oylum KONAY

A3 - Ayse Nur ORUMCU
A4 - Hacer SARIBAS

A5 - Mustafa KORKMAZ
A6 - Hasan ULUSAN

A7 - Dr. Ulviye AYDOSLU
A8 - Emsal BABUSCU

C1 - Ayse SALTIK

C2 - Ulkii DIKEN

C3 - Mustafa AKINCI

Sinif temsilcisi ve yardimcisinin segilmesini saglar. Ogrenciler, 6gretim
elemanlari ve yonetim arasindaki iletisimi yarttdr. Duyurular
ogrencilere iletir; 6grencilerin talep ve sorunlarini ilgili birimlere
aktarir. Sinifla ilgili 6nemli durumlari takip ederek yonetime bildirir.




Komisyon

Ders Digi Etkinlikler
Komisyonu

Koordinator

Dr. Ayse Nur ORUMCU

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatdriiniin Gorevleri:

Spor, gonulliliik, séylesi ve drama alt galisma gruplarinin dénemlik
etkinlik planlarini biittinlestirir. Etkinlik takvimini akademik takvimle
uyumlu hale getirerek yonetime sunar. Salon, ulagim, malzeme, izin,
duyuru ve giivenlik gereksinimlerini ilgili birimlerle koordine eder.
Ogrencilerin ingilizceyi sinif disinda aktif ve anlamli bicimde
kullanabilecekleri ortamlar olusturur. Katihm verilerini, gorselleri ve
etkinlik sonuglarini kayit altina alarak dénem sonu raporu hazirlar. .

4.1

Spor Faaliyetleri

Mustafa KORKMAZ

Abdullah KIRMIZIGUL
Mustafa AKINCI

Dilay AYGUN
Dr. Riza Ersin OZTURK

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Her dénemde en az bir kapsayici spor etkinligi planlar ve komisyon
Gyelerini bilgilendirir. Komisyon Uyeleri arasinda gérev dagilimi yapar.
Komisyon Uyelerinin Gérevleri: Komisyon koordinatoriin belirledigi
etkinligin nasil ve ne zaman diizenlenecegini planlar. Katilim, mekan,
ekipman, glivenlik ve gerekli izinleri 5nceden organize eder.
Etkinlikleri duyurur ve 6grencilerin aktif katihmini tesvik eder. Katilim
ve sonuglari belgeleyerek Ders Disi Etkinlikler Komisyonuna raporlar.

4.2

Gonulluliik Calismalari

Recai KAPUSUZ

Dr. Gékhan POLAT
Dr. Ulviye AYDOSLU

Gozde Ayse USLU
Oylum KONAY

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Her dénemde en az bir toplumsal katki veya gondalliliik faaliyeti
planlar ve komisyon uyeleri arasinda gorev paylasimi yapar. Uygun
kurum ve paydaslarla iletisim kurarak gorev, izin ve sorumluluklari
belirler.

Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Ogrencileri gonilliilik ilkeleri, etik kurallar ve gérev paylasimi
konusunda bilgilendirir. Faaliyetin katilim ve giktilarini belgeleyerek
dénem sonunda raporlar.

4.3

Soylesi ve Ozel Giin
Etkinlikleri

Hasan ULUSAN

Dilay AYGUN
Dr. Canan GUNEL DURAN
Dr. Deniz MADEN DEGER

Dr. Riza Ersin OZTURK
Hasan Huseyin DUYGU

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Her dénemde en az bir sylesi, konusma veya 6zel giin etkinligi
diizenler. Konugmaci, konu, tarih, mekan ve teknik gereksinimleri
belirleyip gerekli yazismalari yiritir.

Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Etkinligi 6grencilere ve ilgili paydaslara duyurarak katihmi tesvik eder.
Geri bildirim toplar; etkinligi gorsel ve yazil olarak kayit altina alip
raporlar.




Komisyon

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

GoOzde Ayse USLU

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatoriin Gorevleri: Her donemde en az bir drama,
skeg veya sahne etkinligi planlar. Komisyon Uyeleri arasinda gérev
dagilimi yapar.

4.4 | Dramave Skeg Recai KAPUSUZ Hacer GEVIKBAS Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
Etkinlikleri Mustafa KORKMAZ Metin, rol dagilimi, prova takvimi, mekan, kostiim ve teknik ihtiyaglar
Rabia AKIN koordine eder. Etkinliklerde 6grencilerin yabanci dili yaratici ve
iletisimsel bicimde kullanimini destekler. Etkinligi belgeleyerek
katilim ve sonuglart ilgili komisyona raporlar.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Universite birimlerinden gelen ingilizce metinleri kapsam, siire ve
dncelik bakimindan degerlendirir. isleri uzmanlik alani ve is yiikiini
Dil ve Yazim Kontrolii Abdullah KIRMIZIGUL gbzeterek komisyon Uyeleri veya ilgili personel arasinda dengeli
5 | (Proofreading) Burcu CELIK Mustafa AKINCI daglt.lr. . R .
Komisyonu K(.)m.lsy.o.n Uyelerinin Gorevleri: . . N )
Dil bilgisi, yazim, noktalama, terminoloji, Gslup ve bigim tutarliligini
kontrol eder. Gerekli durumlarda metin sahibinden igerik agiklamasi
veya dogrulama ister. Tamamlanan isleri kayit altina alir ve
kisisel/kurumsal verilerin gizliligini korur.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Ogretim elemanlarinin mesleki gelisim ihtiyaglarini anket, gériisme ve
performans verileriyle belirler. Yillik egitim, seminer, atdlye ve bilgi
paylagimi planini hazirlar. Hazirladigi plani komisyon tyeleriyle
paylasir ve goérev dagil yapar.
6 Mesleki Geligsim Doc. Dr. Nihan ERDEMIR Dr. Ayse Nur ORUMCU Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Komisyonu

ilhan Yadigar KILAVUZ

Akran gozlemi (peer observation), mentorluk sistemini diizenler ve
uygulanmasini saglar. Kurum igi ve disi uzmanlarla egitim faaliyetleri
dizenler. Katilim ve geri bildirimleri izleyerek etkinliklerin etkililigini
degerlendirerek komisyon koordinatoriini bilgilendirir. Yuritalen
faaliyetleri ve iyilestirme 6nerilerini dénem sonunda yénetime
raporlar.
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Koordinator
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Uyeler

Gorev tanimlari

Ogrenci iletisim
Komisyonu

Rabia AKIN

Abdullah KIRMIZIGUL
Ayse NALDEMIR PALA
Burcu CELIK

Esra Iffet AYTAC KiRIS
Stleyman SARIKAYA

Ulkii DIKEN

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Komisyon Uyeleri arasinda siniflari paylastirir ve her siniftan bir
dgrenci temsilcisi belirlemelerini saglar. Ogrencilerin gériis, 6neri,
ihtiyag ve sorunlarini diizenli olarak izlemek amaciyla kullanilacak
araglari belirler.

Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Ogrencilerin goris, 6neri, ihtiyag ve sorunlarini diizenli olarak izlemek
amaciyla 6grenci temsilcileriyle periyodik toplantilar diizenler ve
alinan kararlari kayit altina alir. Duyuru, yonlendirme ve geri bildirim
kanallarinin agik ve erisilebilir olmasini saglar. Gelen talepleri ilgili
akademik veya idari birimlere iletir ve sonuglarini takip eder. Yeni
dgrencilerin uyum ve bilgilendirme siireglerine katki sunar. Ogrenci
iletisimine iliskin donemlik degerlendirme raporu hazirlar ve
komisyon koordinatoriine iletir.

Dis Paydaslarla iligkiler
Komisyonu

Hasan ULUSAN

Dog. Dr. Nihan ERDEMIR
Burcu GELIK

Dr. Adnan SELMAN
Flsun CESUR

Siileyman SARIKAYA

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Yuksekokulun dig paydaslarini belirler ve iletisim bilgilerini gtincel
tutar. Kamu kurumlari, okullar, mezunlar, sektor temsilcileri ve diger
paydaslarla is birligi gelistirir. Ortak etkinlik, egitim, proje ve protokol
firsatlarini degerlendirir ve komisyon Uyelerini gérevlendirir.
Komisyon Uyelerinin Goérevleri:

Paydas gorislerini toplanti, anket veya odak grup yoluyla diizenli
bicimde toplar ve komisyon koordinatorii ile paylasir. Yirutdlen
¢alismalar ve sonuglar hakkinda dénemlik rapor hazirlar.

Web Sayfasi Komisyonu

Ahmet Alper DEMIR

Emsal BABUSCU
Kahraman KILAVUZ
Oylum KONAY
Rabia AKIN

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Web sayfasindaki akademik, idari ve iletisim bilgilerinin giincelligini
kontrol eder ve komisyon Gyelerini gerekli degisimleri yapmalari
konusunda bilgilendirerek goérevlendirir. Yayimlanan igeriklerin
dizenli yedegini ve igerik kayitlarini tutar.

Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Duyuru, haber, sinav takvimi, program ve belgeleri zamaninda
yayimlar. iceriklerin dil, yazim, baglanti, tarih ve belge erisilebilirligi
kontrollerini yapar. Glncelligini yitiren igerikleri arsiviemek veya
kaldiriimak tizere yonetime bildirir.




Komisyon

Sosyal Medya

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Ahmet Alper DEMIR

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatoriiniin Gérevleri: Yiksekokulun amag ve
faaliyetleri ile uyumlu dénemlik sosyal medya igerik plani hazirlar ve
komisyon Uyelerini bilgilendirir. Komisyon lyeleri arasinda gorev
dagilimini yapar. Web Sayfasi Komisyonuyla igerik ve duyuru
esgldimiini saglar.

Komisyon Uyelerinin Goérevleri:

10 . Oylum KONAY Burcu EMECAN
Komisyonu Emsal BABUSCU Etkinlik, basari, duyuru ve bilgilendirme igeriklerini zamaninda ve
kurumsal dile uygun bicimde yayimlar. Gorsel kullanim izinleri, kisisel
veriler ve kurumsal kimlik ilkelerine uygunlugu gozetir. Yorum ve
mesajlari izleyerek gerekli konulari yonetime veya ilgili birime iletir.
Erisim ve etkilesim verilerini degerlendirerek dénemlik faaliyet
raporu hazirlar.
Prof. Dr. Sevim OZDEMIR Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Dog. Dr. Giil SEN YAMAN Kurulu mevzuat ve akademik takvim dogrultusunda toplantiya gagirir
Yiiksekokul Yénetim Doc. Dr. Nihan ERDEMIR DE Ogt. nyz5| Derya COSKUN Ye gunde.rr.u bellrl.er. Kararlarin uygulanmasini ve ilgili birimlere
11 Kurulu (Kurul Baskani) Ogr. Gor. Suleyman SARIKAYA iletilmesini koordine eder.
3 Ogr. Gor. Burcu CELIK Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
Yiiksekokul Sekreteri Hatice Glindem maddelerini inceler, goris bildirir ve karara baglar.
SENGUDEN (Raportér) Raportor, karar ve tutanaklari hazirlar; imza ve arsiv siirecini ytratr.
Komisyon Koordinatoriiniin Gérevleri: Egitim-6gretim ve ydnetim
Ogr. Gér. Siileyman SARIKAYA konularinda kurul gahismalarini yiritir. Giindemi olusturur ve alinan
. Dog. Dr. Nihan ERDEMIR | Ogr. Gér. Burcu GELIK kararlarin takibini saglar.
12 | Yiksekokul Kurul R R - s
uisekokul Burulu (Kurul Bagkant) Yuksekokul Sekreteri Hatice Komisyon Uyelerinin Gorevleri: Gindem maddelerine iliskin goriis
SENGUDEN (Raportér) ve Oneri sunar. Raportor, tutanak ve kararlarin yazim, imza ve arsiv
islemlerini ytratar.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Sorusturma siirecini ilgili mevzuat, gizlilik ve tarafsizlik ilkelerine gore
13 | Yiksekokul Sorusturma | Prof. Dr. Sevim OZDEMIR | Dog. Dr. Gl SEN YAMAN S;agrl‘;?r Inceleme ve raporlama siirecinin stiresinde tamamlanmasini
Komisyonu (Baskan) Dr. Ogr. Uyesi Derya COSKUN Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Bilgi ve belgeleri inceler, gerektiginde ifade ve savunmalari alir. Tespit
ve degerlendirmeleri gerekgeli rapora donlstarir.
Birim Kalite ve Doc. Dr. Nihan ERDEMIR O§r G?r. Dr Ayse Nur ORUMCU Kgmlsyon Koordlnator.unun Gorevleri:
14 Ogr. Gor. Siileyman SARIKAYA Kalite glivence ve akreditasyon g¢alismalarinin yillik planini olusturur.

Akreditasyon Komisyonu

(Baskan)

Ogr. Gor. Mustafa AKINCI

iyilestirme faaliyetlerini ve kanit toplama siirecini koordine eder.

8




Komisyon

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Gorev tanimlari

Ogr. Gér. Burcu GELIK 2. Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
Yuksekokul Sekreteri Hatice Performans verilerini ve kanitlari toplar, degerlendirir ve raporlar.
SENGUDEN (Raportér) Birim 6z degerlendirme ve iyilestirme calismalarina katki saglar.
1. Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Akreditasyon L . Ogr. Gor. Dr. Ayse Nur ORUMCU Hazirhk prf)gramlrjln akredltasyorl §tandanlar|na uyum (}a!l?m?h{rl[\l
. Ogr. Gor. Burcu GELIK IO planlar. Gérev dagilimi, kanit takibi ve raporlama stireglerini yaratar.
15 | Komisyonu- Hazirlk . Ogr. Gor. Emsal BABUSCU . . M .
Egitimi (Komisyon Bagkani) Ogr. Gor. Esra iffet AYTAC KIRiS 2. Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
g g ’ Standartlara iliskin belge ve kanitlari hazirlar ve glinceller. Eksiklikleri
belirler, iyilestirme Onerileri gelistirir ve uygulamalari izler.
1. Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
. Ogr. Gor. Mustafa AGBAHT Basvurularin degerlendirme takvimini ve is bolimiini belirler.
Sosyal Transkript . e - - .
16 | Deserlendirme Ogr. Gor. Dr. Ayse Nur Ogr. Gor. Mustafa KORKMAZ Kararlarin 6lgutlere uygun ve tutarh bicimde alinmasini saglar.
Koﬁ'lis onu ORUMCU (Bagkan) Ogr. Gor. Seda TURKSOY 2. Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
v Ogr. Gor. Ulkii DIKEN Ogrenci faaliyetlerini belge ve 6lgitler dogrultusunda inceler.
Sonuglari kayit altina alir ve ilgili birime bildirir.
Ogr. Gor. Burcu CELIK (Midr 1. K?mlsyon Koordinatoriiniin G.orfevlerlf S .
Yardimaisi) Yiksekokulun arastirma ve gelistirme onceliklerini belirler. Proje,
17 | AR-GE Komisyonu Dc{g. Dr. Nlhan_l.ER.I_Z)ITZ.MIR Ogr. Gor. Dr. Gokhan POLAT yaylrl ve bll‘l‘msel (?tlflnlllisuregl.erlnl koordine eder.
(YUksekokul Mudra) O . ; 2. Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
Ogr. Gor. Dr. Siileyman CIHAN L . .. R .
e R AR-GE verilerini toplar, faaliyetleri izler ve raporlar. Is birligi ve proje
Ogr. Gor. Osman COLLU T T [,
onerileri gelistirerek arastirma kaltlrinG destekler.
Er? f Dr AII..KARAKAS 1. Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
e Kurulun toplanti glindemi ve paydas katilimi Midiirlikege koordine
Ogr. Gor. Yakup SONMEZ il plantig payaas ¢
18 | Birim Danigma Kurulu - Ogretmen Emine Esin UNLU 5 .. AP .
o . 2. Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
Ogretmen Aysegl POLAT Egitim-6gretim, sektdr ve paydas ihtiyaglarina iliskin gorus ve oneri
ML G TG Sk O sfnar Rag orté; kararlari anut a§lt|nayal(|;r vera c?rlarg ’
SENGUDEN (Raportér) Al ¥ poriar.
1. Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
.. . . Basvurularin inceleme takvimini ve gérev dagilimini belirler.
19 E:Ivmuf:?l:?nmcl;::f:lk Ogr. Gor. Dr. Ayse Nur Ogr. Gor. Dr. Riza Ersin OZTURK Degerlendirmelerin mevzuata uygun tamamlanmasini saglar.
3 ORUMCU (Baskan) Ogr. Gor. Naran KAYACAN KOSE 2. Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Komisyonu

Bagvuru ve kanitlari akademik tesvik dlgltlerine gore inceler.
Puanlama ve degerlendirme sonuglarini tutanakla kayit altina alir.




Komisyon

Kisisel Verilerin

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Ogr. Gor

. Ahmet Alper DEMIR

(Web Tasarim)
Hatice SENGUDEN (Yiiksekokul
Sekreteri)

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
KVKK ¢alismalarinin birimler arasi koordinasyonu Mudurlikge
saglanir.

20 Korunmasi - Hacer SARIBAS (Bilgisayar Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
isletmeni- Personel isleri) Sorumlu olduklari siireglerde kisisel verileri hukuka uygun isler ve
Halime COSKUN ONAY (Sef - korur. Aydinlatma, saklama, erisim ve imha islemlerinin kayitlarini
Ogrenci Isleri) gilincel tutar.
ismail Murat BENLI (Mali isler)
) B Komisyon Koordinatdriiniin Gorevleri:
S A Ogr. Gor. Naran KAYACAN KOSE Derslerin planlama, uygulama ve 6lgme-degerlendirme sireglerini
. . | Ogr. Gor. llhan Yadigar RO . . . e . <
Ortak Zorunlu 5i Dersleri ) Ogr. Gor. Dr. Deniz MADEN koordine eder. Birimler arasi iletisimi ve takvim uyumunu saglar.
21 . KILAVUZ (Komisyon = X - s .
Komisyonu Baskani) DEGER Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
3 Ogr. Gor. Dilay AYGUN Ders igerikleri, sinavlar ve 6grenci islemlerinin ylritilmesine katki
saglar. Karsilagilan sorunlari ve ¢6zim &nerilerini baskana bildirir.
Komisyon Koordinatdriiniin Gorevleri:
Ogr. Gér. Ahmet Alper BEGe e sl BARRSEH \évifnbc:eflzfriz:::elker;lil:ﬂvs icl);izlrzs::dnaludgau"r::rk\?eoggrioeriiglU apar
22 | Birim Web Tasarim Ekibi er. 2or. P Ogr. Gor. Oylum KONAY i = p. . "y R & yapar.
DEMIR o . . Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Ogr. Gor. Rabia AKIN . .
Duyuru, haber ve belgeleri zamaninda yayimlar. Baglanti,
erisilebilirlik, dil ve gincellik kontrollerini gergeklestirir.
B o Komisyon Koordinatdriiniin Gorevleri:
e Ogr. Gor. Siileyman . . o
23 | Tasinir Kontrol Yetkilisi SARIKAYA - Tasinir kayit ve islemlerinin mevzuata uygunlugunu kontrol eder.
Sayim, devir, ¢ikis ve raporlama belgelerini onaylar.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
24 | Tasinir Kayit Yetkilisi ismail Murat BENLI - Tasinir giris, ciki, devir ve zimmet kayitlarini diizenli tutar. Belge,
cetvel ve yil sonu hesaplarini siiresinde hazirlar.
Bina Enerii Verimlilii Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
25 Sorumlus:J & ismail Murat BENLI - Eneriji tiiketimini izler ve verimlilik tedbirlerini takip eder. Ariza, israf
ve iyilestirme ihtiyaglarini yonetime bildirir.
ne . Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
. GOr. Dr. Gokh o L ey
26 | Birim AKTS Koordinatorii Ogr. Gor. Dr. Gokhan - Ders bilgi paketleri ile AKTS is yiiki bilgilerinin glincelligini saglar.

POLAT

Program ve ders bilgilerindeki uyumsuzluklari ilgili birimlerle giderir.
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27

Komisyon

Kariyer Temsilcisi

Koordinator

Ogr. Gor. Dr. Canan

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Kariyer etkinliklerini ve 6grenci bilgilendirme galismalarini koordine

GUNEL DURAN . . - e
eder. Kariyer merkezi, mezunlar ve ilgili paydaslarla iletisimi yuratar.
Komisyon Koordinatdriiniin Gorevleri:
1o |rsmisve e | O Gorsieman | Caenc e prond Pl el e v
Koordinatérii SARIKAYA | P i
yazismalari takip eder.
o Komi Koordinatériiniin Gérevleri:
29 Stratejik Planlama Ogr. Gor. Dr. Ayse Nur - St‘:gjcl:'yﬂ?:e;e?‘r I6?52;ec:ﬂ:"vt:-_\nfaa:)lireo;.’t‘\E/Z:rilerini izler. Gergeklesme
Sorumlusu ORUMCU ) '8 ge ve faallyet vertier -oereexies
sonuglarini raporlar ve iyilestirme onerileri sunar.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
E R U e b e tyaciane gl skaderl phmiere it
30 gesiz Un CIHAN (Akademik Sermin ASLAN (idari Temsilci) yaglarini Vel akadem . ’
Temsilcileri Tarise Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Fiziksel ve idari erisilebilirlik ihtiyaglarini izler. Tespit edilen engelleri
ve ¢6zUm Onerilerini ydonetime raporlar.
Komisyon Koordinatdriiniin Gorevleri:
Arsiv ayiklama ve imha islemlerini mevzuata gore planlar. Liste,
31 Arsiv Ayiklama ve imha Hatice SENGUDEN Hacer SARIBAS (Bilgisayar tutanak ve onay sireglerini koordine eder.
Komisyonu (YUksekokul Sekreteri) isletmeni) Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
Saklama siiresi dolan belgeleri tespit eder ve siniflandirir. imha ve
devir islemlerini tutanakla kayit altina alir.
L . Komi K inatériiniin Gorevleri:
Toplumsal Katki Birim Ogr. Gor. Dr. Ulviye omisyon oordlnafcorumfn.Gorev er.l R
32 o - Toplumsal katki faaliyetlerini planlar, izler ve gérinir kilar. Paydas,
Temsilcisi AYDOSLU A,
katilim ve ¢ikti verilerini ddnemsel olarak raporlar.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
YOKSIS veri giris ve glincelleme siireglerini koordine eder. Verilerin
33 YOKSIS Birim Hatice SENGUDEN Hacer SARIBAS (Bilgisayar zamaninda ve dogru girilmesini kontrol eder.
Kullanicilarn (YUksekokul Sekreteri) isletmeni) Komisyon Uyelerinin Goérevleri:

Yetkili olduklari alanlardaki verileri sisteme isler ve giinceller. Eksik
veya hatal kayitlari ilgili birimlerle dizeltir.
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Komisyon

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Siileyman SARIKAYA

Gorev tanimlari

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Ayiklama ve imha galismalarini mevzuat dogrultusunda ydnetir.

34 Ayiklama ve"imha Dog. Dr. Nihan ERDEMIR Burcu GELIK ) Komisyon If.arar ve tutanaklarinin tamamlanmasini saglar.
Komisyonu Uyeleri (Baskan) Hatice SENGUDEN Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Hacer SARIBAS Belgeleri saklama planina gére inceler ve tasnif eder. imha veya
devredilecek belgeleri listeler ve tutanak altina alir.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Ogr. Gor. Silleyman Hasan ULUSAN Satin alma. ihtiy?glarlnlp mevzuata uyg_un yUr.U'fUI.rjnesi.ni koordine
35 | Satin Alma Komisyonu | SARIKAYA (Komisyon Halime COSKUN ONAY eder. Teklif, degerlendirme ve karar siireclerini ynetir.
Baskani) Burcu CELIK (Yedek Uye) Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Piyasa arastirmasi yapar, teklifleri karsilastirir ve belgelendirir. Yedek
liye, ihtiyag halinde asil yenin gorevini Ustlenir.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Tasinir islemlerinin kayit ve belge uygunlugunu kontrol eder. Sayim
... | Ogr. Gér. Siileyman Ogr. Gér. Burcu GELIK ve hesap verme sireglerini koordine eder.
L0 RESTIAL G LR G I SARIKAYA Ogr. Gér. Recai KAPUSUZ Komisyon Uyelerinin Gérevleri:
Tasinirlarin fiziki durumu ile kayitlarini karsilastirir. Eksiklik ve
uygunsuzluklari tutanakla bildirir.
Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Sayim planini, gérev dagilimini ve takvimini belirler. Sayim
37 Sayim Kurulu Komisyon | Ogr. Gor. Siileyman _(")gr. GOr. Burcu (;E'LiK sonuglarlnln kayitlarla karsilastiriimasini saglar.
Yetkilileri SARIKAYA Ismail Murat BENLI Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Tasinirlari fiilen sayar ve tutanaklari hazirlar. Fazla, eksik veya
uyumsuzluklari raporlar.
Komisyon Koordinatdriiniin Gorevleri: Hurdaya ayrilacak tasinirlarin
inceleme siirecini koordine eder. Karar ve tutanaklarin mevzuata
38 Hurdaya Ayirma Ogr. Gér. Siileyman (:::)gr. Gér. Burcu CELIK uygun hazn;lanmamm saglar.
Komisyon Yetkilileri SARIKAYA Ogr. Gor. Recai KAPUSUZ Komisyon Uyelerinin Gorevleri:
Ekonomik 6mriini tamamlayan tasinirlari yerinde inceler. Gerekgeli
degerlendirme ve hurda listesini hazirlar.
ae Ogr. Gér. Ahmet Alper DEMIR . o .
Ogr. Gor. Siileyman i iIM ; Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
. . smail Murat BENLI . . . . L .
39 | Muayene Komisyonu SARIKAYA (Komisyon Teslim edilen mal ve hizmetlerin muayene surecini koordine eder.

Bagkani)

Ogr. Gor. Dr. Gokhan POLAT
(Yedek Uye)

Sonuglarin tutanakla kayit altina alinmasini saglar.
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Komisyon

Koordinator

BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Uyeler

Gorev tanimlari

Komisyon Uyelerinin Goérevleri:
Mal veya hizmeti sartname, siparis ve sdzlesmeye gore inceler.
Uygunluk veya uygunsuzluk tespitini gerekgesiyle bildirir.

40

Deger Tespit Komisyon
Yetkilileri

Hasan ULUSAN

Kahraman KILAVUZ
ismail Murat BENLI

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Deger tespit calismasinin yéntemini ve is bolimani belirler.
Sonuglarin gerekgeli bicimde raporlanmasini saglar.

Komisyon Uyelerinin Gérevleri:

Tasinirin durumu, piyasa degeri ve kullanim 6zelliklerini inceler.
Deger tespit tutanagini birlikte hazirlar ve imzalar.

41

Kalite Ofisi

Ogr. Gor. Burcu CELIK
(Mudur Yardimcist)

Sermin ASLAN

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Kalite siirecleri, takvim ve belge akisini koordine eder. izleme ve
iyilestirme galismalarini birimlerle birlikte yaratar.

Komisyon Uyelerinin Goérevleri:

Kanit, veri ve raporlari diizenler; kayitlarin giincelligini saglar.
Toplanti ve faaliyet sonuglarinin takibini yapar.

42

Faaliyet Raporlari

Ogr. Gér. Burcu GELIK

Sermin ASLAN

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

Faaliyet raporu takvimini ve veri toplama surecini koordine eder.
Nihai raporu kontrol ederek yonetime sunar.

Komisyon Uyelerinin Goérevleri:

Birimlerden gelen verileri derler, diizenler ve kanitlari dosyalar. Eksik
bilgilerin tamamlanmasini takip eder.

43

AR-GE Raporlari

Ogr. Gor. Burcu CELIK
(Mudur Yardimcist)

Sermin ASLAN

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:

AR-GE gosterge ve faaliyetlerinin raporlanmasini koordine eder.
Raporun dogruluk ve biittnlik kontroliinG yapar.

Komisyon Uyelerinin Goérevleri:

Proje, yayin ve etkinlik verilerini toplar ve siniflandirir. Kanitlari
diizenleyerek rapor taslagini hazirlar.

44

Birim Danisma Kurulu
Kararlar ve Raporlari

Sermin ASLAN

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
Kurul karar, tutanak ve raporlarini diizenler ve arsivler. Kararlarin ilgili
birimlere iletilmesini ve takibini saglar.

45

Birim Oz Degerlendirme
Raporlari

Ogr. Gor. Mustafa AKINCI

Komisyon Koordinatoriiniin Gorevleri:
0z degerlendirme raporu igin veri ve kanitlari derler. Giiglii yénler,
gelismeye acik alanlar ve iyilestirmeleri raporlar.
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BiRiM YONETIM VE KALITE CALISMALARI

Komisyon Koordinator Uyeler Gorev tanimlari
Anket Raporlari - B 1. Komisyon Koordinat6riiniin Gorevleri:
. . . Ogr. Gor. Suleyman L .
46 | Ogrenci, Akademik ve SARIKAYA - Anket uygulama ve raporlama takvimini koordine eder. Sonuglari
idari Personel analiz ederek iyilestirme Onerileriyle yénetime sunar.
Sondiirme Ekibi:
Dr. Riza Ersin OZTURK
Ali KOYUNCU
Ali OZTURK
ilkyardim Ekibi:
Aysenur ORUMCU
Hatice SENGUDEN
Hacer SARIBAS 1. Sivil Savunma Ekiplerinin Goérevleri:
L. . . Séndiirme, ilkyardim, kurtarma ve koruma ekipleri; acil durumlarda
47 | Sivil Savunma Ekipleri . . . . .
- gorev alanlarina uygun miidahalede bulunur. Tahliye ve giivenlik
Kurtarma Ekibi: . R .
. . calismalarina destek verir, gerekli egitim ve tatbikatlara katilr.
Ismail Murat BENLI
Halime COSKUN ONAY
Sermin ASLAN
Koruma Ekibi:
Mustafa TOZLU
Hasan ULUSAN
Havva UYSAL
1. Koordinatoriiniin Gorevleri:
48 Big{m!lllkh Miicadele Mustafa KORKMAZ Baglmlllliklfi.mucadeleye.y.onellk egltlm.ve farklndaljk etkinliklerini
Egitimi planlar, ilgili kurum ve birimlerle koordinasyonu saglar.
Gergeklestirilen calismalari takip ederek yonetime bildirir.
1. Koordinatoriin Goérevleri:
49 | KVKK sorumlusu Ahmet Alper DEMIR Iflflsel \./erl.lerlp k.orun.n'.\asmzlx |!|§k|vn sureglerlltaklp.ede.r. Personel ve
ogrencilerin bilgilendirilmesini saglar, gerekli tedbirlerin
uygulanmasini izler ve ilgili birimlerle koordinasyonu yuritar.

Not 1: Ders Disi Etkinlikler Komisyonunun genel koordinasyonu Komisyon Koordinatéri tarafindan ytratalir. Spor, gondllilik, soylesi ve drama faaliyetleri icin ayri sorumlular gorevlendirilir.

Not 2: Her alt galisma grubunun egitim-6gretim yili icerisinde en az bir etkinlik planlamasi ve gergeklestirmesi beklenir.

Not 3: Planlanan etkinlikler, uygulama dncesinde Komisyon Koordinatériine ve Yiiksekokul MidirlGgiine sunulur; gerekli onaylarin ardindan gergeklestirilir.

Not 4: Gergeklestirilen etkinliklere iliskin duyuru, katilim bilgileri, gérseller ve kalite ¢calismalari kapsaminda raporlanir.
Not 5: Komisyon dyeleri gérevlerini ilgili mevzuat, akademik takvim ve Yiiksekokul Mudurligi kararlar dogrultusunda yaratar.
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