SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI  [pokiman No IMALI -01
Yabana Diller Yiiksekokulu [k Yayin Tarihi 012002
i Revizyon Tarihi L
Vool Mali Isler Revizyon No "
(Maas) Sayfa No 149
[ Maliye Bakanhigi KBS sistemine giris yapihr
Basla t sr b aay trlgrnlimasshnasavia Rom

[
Katsayiar Hayir

Guncel Mi?

KBS sisteminde Katsayilarin
guncellenmesini bekle
Aylhk Katsayi

+  Yan Odeme Katsayisi

¢« Taban Aylik Katsayisi

¥

Personel
Bilgileri
Guncel Mi?

—
—

Persanelin Ozlik Bilgilerini
iceren evraklar temin
edilir — 4
E_‘.'E‘T J o
Guncel Ozlik
v

Bilgilerinin Girisi
= Yapilir
L, OzIUk Bilgilerine gore programda
tahakkuk eden tutarlann kontrolt yapihr

¥
KBS de Maas tahakkuk ettirilir ve
gerceklegtinme gorevlisi onayina
sunulur

Hayh

Duzeltme
Var Mi?

Hayir

.

KBS’ de Maag Harcama
Yetkilisi onayina sunulur

T

Odeme Emui Belgesi ve Diger
eki evraklar ¢ikti alinarak
imzaya (islak) sunubur

¥

[
[
Banka listesi, bankaya imzalanan evrakiardan
gonderiimek tizere Odeme birimde kalan evraklar
Yonetim Islemieri Sistemine dosyalanir, Diger evraklar
yliklenir ilgili birimlere gonderilir.
; ______/-_——-"_
¥

Sonraki
sayfa

Maaslarin édendikten sonra Emekli
Kesenekleriislemlerine gecikir
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KBS den Emekii Kesenk Bilgileri
aliir

Onceki

sayfadan

devam

G

KBS den alinan dosyalann
SGK'yayukiemesi yapili

Evet

Hata gk
mi?

Tahakkuk Sekmesinden ilgili
déneme ait Kesenek bildirim

raporiariahng

v

Alinan raporlar yazi ekinde SGK'ya
ademesi yapimak uzere ilgil
birime EBYS (zerinden gonderilir

L1

Evrakiann birimde kalan nishalan
topluca dosyaya kaldirihr
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Akademik Takvime bagh olarak her
dénem basinda Ogrenciigleri
Biriminde Ders Gorevlendirmelerine ) l
ait yénetim kurulu ahnir. b

Osretim elemantarindan islak imzals
ve balum baskanionayli ek ders
Geret formiar alinir.

Evet Ogretim elemanndan alinan Hayir
farmile Yonetim Kurulu Ders
s Gorevlendirmesi aym m(?
; b
|
Ogretim elemaniun raporly,
izinli gorevii oldugunu ve/veya
telafi dersi yapacagin: bilgirir
evraklarilgili birimden termin r
edilir, [
g Ogrenciisleri
"1 programindan{PROLIZ) gerekli
listeler temin edilir. [ / Varsa 0gretim elemanlarinin
N raporiu, izindi gdrevli oldugu igin
yapamadig dersler ve/veya
/ telafi dersierilistelere islenir

Nihai listeler KBS programina
yiiklenir

[ ] Evraklar {Odeme Emri, banka
listesi, bordro, puantaj varsa diger
kanmitlayic belgeler (izin, rapor,
lzoreviendirme ve/veya telafi karari
vh.) de eklenerek imzaya(islak)
sunulur.

!

imzalanan evraklar fizikiolarak 6deme
yapacak birime génderilir. Bankalistesi
elektronik olarak odeme yonetim
sistemine yuklenir.

QOdeme Emri eki belgeler
Puantaj, bordro ve banka listesi)
KBS den temin edilir.

Odemenin yapilis seklineg bagh
olarak Odeme emri KBS vea
MYS den alimir

Odeme sonrasi evraklann birimde
kalan nishalarn dosyaya kaldiilr
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BAGLA Birimde gorev yapan Stirekli

H

L— 5] isci’lerden raporluizinli, gérevii
olanlarin belgeleri personel
islerinden temin edilir,

| e o e

Gelen evraklardakirapor, izin, géreviendirme vb
mazeretlerin surekiiisci puantajina personel
islerince iglenip islenmedigi PBS lizerinden
kontrol edilir.

Varsaislenmemis olan sirekli /

is¢inin ¢ahgmadigr zamanlar G
PBS de puaritaja eklenir. /

Puantaj bilgisayara indirilir. S ;
PBS lzerinden Ust yazi

J- olusturularak, indirilen
puantaj Ust yaziya eklenir

Yazi PBS denimzaya gonder segenegiile gerekl:

bilgiler soldurulduktan (gonderen, gonderiidig:

yer, ekler, paraffayan ve imzact bilgileri) sonra 4

otomatik olarak EBYS ye aktarilir ve imzaya
sunulur.

iscinin cabsmadiginy gasteren (rapor) evraklarin
elektronik niishlariSGKislemleri igin = =
: o adresine mail atiir Universitemizin Stirekli 1sci Maaslarim
| tahakkuk ettiren birimi ite iletisime
gegilerek, islemler teyit edilir.

. o

uzerinden gonderilen evrak
imzalanmis ise islem sonlandiriir, (aksi
takdirde baslangic’a dontliiv)

Olumlu teyid almmis ve EBYS ]

&
-
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