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Zemin kayma veya diismeyi 6nleyecek sekilde Zeminde kaymaz kolay Muhammet CULUS
uygun malzeme ile kaplanmistir ve i¢c zeminler v silinebilir kaplamalar Tek. Yrd.
diizenli olarak kontrol edilmektedir. saglanmgtir.
Zeminde ¢okme, erime vb. deformasyonlar Eskime veya hasarlanma Muhammet CULUS
bulunmamaktadir. v halinde onarim yapilmaktadir. | Tek. Yrd.
Calisma ofislerinde bulunan Muhammet CULUS
Cam yiizeyler uygun sekilde monte edilmis, cam ve cergeveler temizlik Tek. Yrd.
yiizeyler lizerinde kirik veya catlak v yapan ¢alisanlar tarafinda
bulunmamaktadir. kontrol edilmesi seklinde gorev
verilmistir.
GENEL s e e o Biiroda bulunan masa ve diger | Muhammet CULUS
Ofis icerisinde duvarlara monte edilmis raflar, . . :
S ’ - v cahisma ekipmanlari sabitlenip | Tek. Yrd.
TV liniteleri veya diger malzemeler calisanlarin i
A . . : s ¢calisma ekipmanlarinin kontrol
iizerine diismeyecek sekilde sabitlenmistir. . .
edilmesi.
Merdiven genislikleri ve basamak yiikseklikleri Tirabzan ayaklar arasinda
uygun olup merdivenler boyunca tirabzanlar v diismeyi énleyecek kapali
mevcuttur. bloklar yaptirilmistir.
Ofis icerisinde kullanilan mobilyalar diizenli + | . Kink veya dengesiz duran Muhammet CULUS
olarak kontrol edilmektedir. - Tek. Yrd.

- mobilyalar degistirilmektedir.

: - .- Cahlisan personellere Fadime PARLAKYILDIZ.
Oﬁ?te ten:nzf:kten T g sler ' sorumluluk alanlari Mehmet MARASLI
belirlenmistir. T

o D belirtilmistir.
< g
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Calisanlar, temizlikte kullanilan kimyasallarin Temizlik Malzemeleri Muhammet CULUS
tehlikeleri ve kullanimi konusunda v yéniinden Calisanlara kisa | Tek. Yrd.
bilgilendirilmistir. bilgiler verilmistir.

- N _ Caligma yapilan alanlarda, Fadime PARLAKYILDIZ
Temnzl-ll.(' yapilan alanda kaymayi 6nlemek icin iy S — Mehmet MARASLI
gerekli dnlemler alinmaktadir.

konulmaktadir.
Ofis icerisindeki tiim alanlar diizenli olarak Dogal ve suni havalandirma Fadime PARLAKYILDIZ
v L Mehmet MARASLI
havalandiriimaktadir. saglanmaktadir. ”
L . ) Muhammet CULUS
i " : - . iklimlendirme cihazlarinin
iklimlendirme cihazlarinin kontrolleri diizenli v . : . Tek. Yrd.
filtreleri diizenli olarak

araliklarla yaptinilmaktadir. dedistiriimektedir

gls ) Yapi igleri Daire Bgk.
Ofis icerisindeki sicaklik ve nem, rahatsizlik Calisanlar.
vermeyecek diizeyde tutulmaktadir. v

Arizali lambalar Muhammet CULUS
degistirilmekte, diger sorunlar | Tek. Yrd.
Tiim alanlarda yeterli aydinlatma saglanmig ve v icin elektrikgi cagiriimaktadir.
aydinlatmalar calisir halde bulunmaktadir. Giin 1si§imin kontrolii amaciyla | Yap: igleri Daire Bsk.
pencereler icin ayarlanabilir
perdeler saglanmistir.
Ofis igerisindeki ¢alisma alanlarinda sigara Ofis ve koridorlara sigara icme | Kahraman KILAVUZ
icilmesi yasaklanmig ve ¢alisanlar bu konuda v yasadi ile ilgili brogiirler Utku TAKKA
bilgilendirilmistir. asitimistir.
Cay, kahve, yemek vb. ihtiyaclar, calisma . Bu lht:yaf;l.ar icin ayni bir Fadime PARLAKYILDIZ
. yer/béliim/mutfak
alanlarindan ayn bir yerde hazirlanmaktadir.
hazirlanmaktadir.

TERTIP - DUZEN

Calisanlar, islerini bitirdikten sonra biitiin
malzemeleri yerlerine yerlestirmektedir.

Cay ocadinda kullanilan

. malzemeler temizlendikten

“sonra malzemeler yerlerine
. kaldiriimaktadir.

Fadime PARLAKYILDIZ
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- . . Ofis icerisindeki alanlarin i¢
Ofis igerisindeki yerlesim, ¢calisanlarin v diizenlemesi yapilmis, tiim esya | CALISANLAR
faaliyetlerini kisitlamayacak sekilde tasarlanmig veya malzemelerin kolay
ve uygulanmigr. ulasilabilir olmasi saglanmistir.
Kablolu aletler kullanilirken en | Muhammet CULUS
Ofiste kullanilan kablolu aletler takilma veya v uz):: Zﬁ’;i’;;iotlzl:hzzk:z I:im Tk, Ve
diismeyi 6nleyecek sekilde kullaniimaktadir. tokilip dii;meyeciéisse Kilde
sabitlenmektedir. 4
Kacak akim rélesi ana elektrik hattina v Yetkili 3":;1;?;2?:&23 DAIRE
baglanmistir. BASKANLIGI
Tiim sigortalarin korunakh yerlerde olmasi v Tiim sigortalar kapakli panelin YM :Pr;ai;?.?;ltéllj(tlti’: DAIRE
saglanmigtir. icinde muhafaza edilmektedir.
BASKANLIGI
Sabit kurulumlar ve tesisatin, diizenli sekilde & Yetkili kisilere tesisat ve y:;:a;;?:‘té?(ﬁ:: DAIRE
yetkili kisiler tarafindan bakimi yapiimaktadir. kurululumlara baktiriimasi BASKANLIGI
ELEKTRIK "

g . . . Sigorta panolari ve elektrik Muhammet CULUS
Elektrik/sigorta kutulari kilitlenmis, yetkisiz v g pafwo lar meveut YAP! ISLER| TEKNIK DAIRE
kisilerin erigsimleri 6nlenmistir. bulunmaktadir BASKANLIGI

L Ozelligini kaybetmis kablolar | Muhammet CULUS

Acikta kablo bulunmamakta, prizlerin saglamhg: v zerha Iyy enilersi ile YAP! iSLERI TEKNiK DAIRE
diizenli olarak kontrol edilmektedir. dedistisliiektedi BASKANLIGI
Kagit vb. kolay tutugabilir malzemeler kivilcim Gerl déndstim kanulannio Muhammet CULUS
yayabilecek cihaz/ekipman/cisimlerden uzakta Y arimlmasl YAPI iSLERI TEKNiK DAIRE
muhafaza edilmektedir. BASKANLIGI
Elektrikli alet/ekipmanlar, iireticilerce saglanan Calisanlar yetkisiz sekilde Muhammet CULUS
Tiirkge kullanim kilavuzlarinda belirtilen v - kullanim kilavuzu olamadan | Tek. Yrd.
hususlara uygun sekilde kullaniimaktadir. V 1 B‘ﬂgilenmeden kullanmamasi

MAKINAEH Elektrikli ekipmanlar diizenli olarak kontrol / 1% ﬂ‘H&‘garh priz ve kablolar ile 1“_:! ‘:(h\a{':;met gubhs

edilmekte, bozuk veya arizal ekipmanlarin
kullanimi engellenmektedir.

"' “anzal elektrikli ekipmanlar

| .yenileri ile degistirilmektedir.

YAPI iSLERI TEKNiK DAIRE
BASKANLIGI

7
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Calisanlar, elektrikli aletlerin glivenli Calisan personelin kullanilacak ismail Murat BENLI
kullanimlari ile ilgili bilgilendirilmistir. malzemenin bilgilendirilmesi

YAPI iSLERi TEKNiK DAIRE
Asansorler diizenli olarak kontrol edilmekte ve BASKANLIGI
ASANSORLER | periyodik bakimlari yapiimaktadir.
(Ofis/bilironun
. b_i_" yapiamn Asansor igi ve onii aydinlatmalari yeterli YAPI iSLERi TEKNiK DAIRE
timinde faaliyet | diizeydedir. BASKANLIGI
goste.erme5| Asansor makine dairesine yetkisiz kigilerin girisi YAPI iSLERi TEKNiK DAIRE £
halinde) engellenmektedir. BASKANLIGI
Asansor igerisinde bulunan havalandirma YAPI iSLERi TEKNiK DAIRE
sisteminin ¢ahisip ¢alismadigi diizenli araliklarla BASKANLIGI
kontrol edilmektedir.
Yangin merdiveni kapilari/apartman kapisi/acil Vo fas aids ve gilkslanis Muhammet CULUS
aikislar kilitli degildir ve her an agilabilir v FHYRAPEY 113 VRIS Tek. Yrd.
éniinde esya olmayacak
durumdadir.
R . . Muhammet CULUS
YANGIN Yangin merdiveni kapilari/apartman kapisi/acil 7 Kapilarin agilma yonleri Tek. Yrd
(Ofis/biironun cikis kapilan digariya dogru aciimaktadir. hakkinda bilgi verilmesi. =
i b'i‘r yapmln_ Duizenli sekilde yangin Muhammet CULUS
t“m‘_‘_"de faah.yet Yangin merdiveni kapilari/apartman kapisi/acil merdiven kapisi acil gikiglara | Tek. Yrd.
gost('a_rmesu cikislarin 8niinde ve tiim yol boyunca kagisi v malzeme konulmayacagi ismail Murat BENLI
halinde) engelleyecek bir malzeme yoktur. hakkinda ¢alisanlara
bilgilendirme yapilmasi
ka j Muh t CULUS
Kapi ve kagis yollarim gosteren acil durum R . Gif yolianim gosteren gane v
oo g acil durum levhalar ve Tek. Yrd.
levhalar uygun yerlere yerlestirilmis, yangin v

merdiveninde isiklandirma saglanmigtir.

merdiven isiklarinin

«.._kontrolliniin yapilmasi.

Wy
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Isiya veya dumana duyarli
Yangin sonduriiciileri mevcuttur ve son v detektorler de saglanmis ve
kullanma tarihleri kontrol edilmektedir. calisir halde olduklari diizenli | Muhammet CULUS
olarak kontrol edilmektedir. | Tek. Yrd.
Acil duruma neden olan olaya iliskin (yangin, v Koridor, ofislere, siniflara ve i.Murat BENLI Yﬁ
gaz kacagi, deprem vb.) telefon numaralar yangin ¢ikis merdivenlerine sivil Savufina Uinan
gorunr yerlere asilmigtir. asiimasi
Acil durumlar ile ilgili iletisime gegilecek telefon Koridor, ofislere, siniflarave | Muhammet CULUS
numaralari (yangin, ambulans, polis vb.) ofis v yangin cikis merdivenlerine Tek. Yrd.
icerisinde gériiniir bir yere asilmigtir. asilmasi
Ofis igerisinde; insanlardan, makine veya :
F /
R donanimlardan kaynaklanabilecek veya dis qtokop:, faks veya v@ Muhammet CULUS
GURULTU e L v makinalar ¢calisanlardan ayrt | Tek. Yrd.
ortam kaynakh giiriiltii rahatsiz edici diizeyde
vl s yerde bulunmaktadir.
degildir.
. Elle kaldirilarak tasinamayacak
k
Elle tagitaMayacak kadar $86F yURIoaa . v yiikler, iterek/cekerek tasima | Muhammet CULUS
calisanlarca kaldirilmasi engellenmektedir.
araglari tasinmaktadir. Tek. Yrd.
ELLE TASIMA =
gt . . Elle tasinabilecek yiikler
Yiiklerin elle tasinmasinin da neden olabilecegi _
kas iskelet sistemi hastaliklarina karsi ¢alisanlar o yerden kaldirilirken, ¢alisan bir | Muhammet CULUS
st ayadi digerinden daha 6nde | Tek. Yrd.

bilgilendirilmistir.

olacak sekilde ¢omelmektedir.
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EKRANLI
ARACLARLA
CALISMA

Ofiste kullanilan ekranli araglar uygun yerlere
yerlestirilmistir.

Ekranli aracin ekranindaki
parlama ve yansimalar, bu
araglarin pencereye bakmasi
engellenerek veya
aydinlatmanin ekran
arkasindan alinmasi
saglanarak énlenmistir.

CALISANLAR

2

Ekranh araglarin veya diger ekipmanlarin uzun
siireli kullanimindan kaynaklanabilecek kas
iskelet sistemi hastaliklarina karg: gerekli
dénlemler alinmaktadir..

Kullanilan ekranlarin iist orta
noktasinin, ¢aliganlarin géz
hizasinda olmasi saglanmistir.

Klavye, fare, kagit tutacagi vs.
cevre ekipmanlar ¢alisanlarin
viicut 6lgiilerine ve duruglarina
uygun yerlere yerlestirilmistir.

CALISANLAR

ERGONOMI ve
MONOTON
CALISMA

Calisanlarin uzun siire ayni pozisyonda veya
fiziksel anlamda zorlayici ¢alismalan (agir yiik
kaldirma dahil) engellenmektedir.

Calisma sirasinda uygun
araliklar ile ara verilmekte ve
basit egzersizler yapiimaktadir.

CALISANLAR

Calisanlara yaptiklar ise uygun masa, sandalye
veya destek ekipmanlar saglanmaktadir.

Masa, calisanin dizlerini
rahatga iceri uzatabilecegi ve
kollarini yukari kaldirmadan
dirseklerini iizerine

,‘;‘?gfyayabileceéi yiikseklikte,
| sandalyeler ise ayarlanabilir

ozelliktedir.

YONETIM
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Fazlaca yukariya uzanmayi veya asagiya
egilmeyi gerektiren islerde ¢aliganlarin uzun

Calisanlar sirt agrisi, boyun ya
da omuz incinmesi ve ayak ya

N . . v da bacaklarda agri gibi kas ve
siire hareketsiz ayni pozisyonda kalmasi . . .
engellenmektedir iskelet sistemi hastaliklarina
’ karsi bilgilendirilmistir.
Bu tiir olaylar karsisinda
Calisanlar, maruz kalabilecekleri olumsuz calisanlar, miidahil olmaktan GUVENLIK SUBE ”
$ 4
davranislar (tehdit, hakaret vs.) kargisinda nasil kaginarak derhal isverene
davranacagini bilmektedirler. v haber vermeleri konusunda
bilgilendirilmistir.
mecstsastarmdon yesert big, {00 LIH
Calisanlar ile isveren(ler) arasinda iyi bir iletisim v d G ¥ u
saglanmaktadir. yarfhm ve destegi almaktadir.
PSiIKOSOSYAL isyerinde, édiil ve tesvik

ETKENLER sistemleri uygulanmaktadir.
Ofiste yiiriitiilen isler ile ilgili galisanlarin da is Saghg Giivenlik Uzmani
gorisleri alinmakta ve isyerinde is saghgi ve v Calisan personelin
giivenliginin saglanmasi hususunda katihmlani desteklenmesi i.Murat BENLI
desteklenmektedir.
Calisanlar; yetki, sorumluluk ve calisma L i.Murat BENLI
hedeflerini net olarak bilmektedir. v Parsanels bigilenduiimes
Calisanlara, gérev ve sorumluluklan haricinde YONETIM

talimat verilmemektedir.

. . Personele bilgilendirilmesi

,,,,,,
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o i L : .. Hacer SARIBAS
Calisanlarin ige giris raporlar ve periyodik v ise giris yapan personele
kontrolleri yaptiriilmaktadir. bilgilendirilmesi.
4
Ofiste kullanilan seyyar Mt:(hzn;met BMLUS
merdivenler, diiserek Tek. Yo
Calisanlanin karsi karsiya kaldiklan kazalar ve v
EAZALAR ve ise bagh hastaliklar Sosyal Giivenlik Kurumuna yorilianmey sakatianmalats i il BENLI
HASTALIKLAR 3 6 . R ¥ énlemek igin tekerleksiz veya smail Murat BENLI
rapor edilmektedir. P ; .
kilit sistemli olanlar ile
degistirilmistir.
Calisanlarin karsi karsiya kaldiklari 6nceden Calisanlarin géz muayeneleri
olmus kazalar veya ise bagl hastaliklar S N
) diizenli olarak
Incelenerek aptiriimaktadir
yeniden meydana gelmeleri dnlenmektedir. yap ’
v ilk yardim ¢antasi ve icinde | ismail Murat BENLI

igerisinde yeterli malzeme bulunan ilkyardim
gantasi temin edilmistir.

bulunan ilk yardim
malzemeleri eksiksiz ve tamdir.
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Calisanlara genel is saghg ve giivenligi egitimi . . .
v
verilmistir. Ismail Murat BENLI
'
EGITIM ve

BILGILENDIRME | Calisanlar, yaptiklar: is konusunda egitilmis ve 7 ismail Murat BENLI

yonlendirilmistir.

Calisanlar, ozellikle kas iskelet sistemi v ismail Murat BENLI

hastaliklarindan korunma konusunda

bilgilendirilmistir.
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HARCAMA BiRiM YETKILiSi
Adi: Hakan

Soyadi: DEMIRGIL

imza:

is GUVENLIGI UZMANI
Adi: ismail Murat

Soyadi: BENLI

Belge bilgileri-S GUVENLIGi UZMANI

iSYERi HEKiMI (varsa)
Adi:

Soyad:

Belge bilgileri:

imza:

DESTEK ELEMANI (varsa)
Adi: Muhammet

Soyadi: CULUS

Gorevi: Teknisyen Yardimcisi

imza:
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